
Die Stiftung Tragwerk ist eine diako nische Einrichtung mit einem breiten Angebot im Bereich der
Kinder-, Jugend- und Alten hilfe. Mit unseren 660 Mitarbeitenden begleiten wir Menschen in allen
Lebens phasen an 46 Standorten in den Land kreisen Esslingen und Göppingen. Wir unter stützen
Kinder, Jugendliche, Erwachsene und Senior*innen dabei, positive Erfahrungen zu machen und
Krisen zu be wältigen. Unser Ziel ist es, gemeinsam mit den Betroffenen und deren Angeh örigen
Lösungs wege zu finden und Selbst hilfe prozesse zu fördern.

Zur Ent lastung der Wirt schaft lichen Vor ständin und zur Sicher stellung eines leistungs fähigen
Verwaltungs bereichs suchen wir zum 01.07.2025 eine erfahrene und enga gierte

Verwaltungsleitung (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Sie haben Dienst- und Fach aufsicht über insgesamt ca. 15 Mit arbeitende der Verwaltung und ver -
antworten im Besonderen die Ihnen zu geordneten Ab teilungen Rechnungs wesen, Ab rechnung,
EDV, Organisation und Haus verwaltung sowie das Sekretariat.
Sie tragen die Ver antwortung für das Finanz management – von der Er stellung des Wirtschafts -
plans, der Bilanz und des Jahres abschlusses bis hin zu Steuerung der Liquidität, Zu schuss -
verwaltung und betriebs internem Controlling.
Sie sind der Personal leitung überstellt. Mit ihr ge meinsam und dem 5-köpfigen Team sorgen Sie für
eine sichere und trans parente Personal verwaltung, insbesondere in den Bereichen Arbeits recht,
Tarif wesen und Vertrags gestaltung.
Sie sind ver antwortlich für das Immobilien- und Miet management, ein schließlich der Berechnung,
Ab rechnung und Anpassung von Mieten und Neben kosten für an gemietete, eigene und ver mietete
Objekte.
Sie begleiten Digitalisierungs projekte und optimieren Verwaltungs prozesse, um Effizienz und
Trans parenz zu steigern.
Sie sind erste Ansprech person für die fachlichen Leitungs kräfte und externen Partner und Dienst -
leister, darunter Banken, Ver sicherungen, Energie berater und Beh örden. 

Das bringen Sie mit:

Relevante Quali fikation und Erfahrung – Sie ver fügen über ein Studium im betriebs- oder
verwaltungs wissenschaftlichen Bereich sowie über mehr jährige Führungs- und Leitungs erfahrung,
idealer weise im sozialen Bereich.
Fachliche Expertise im Finanz management und idealer weise auch im Personal management – Sie
haben Erfahrung mit Jahres abschluss arbeiten, Wirtschafts planung und Controlling und kennen
sich im Tarif recht und mit arbeits rechtlichen Rahmen bedingungen aus.
Führungs kompetenz und Sozial kompetenz – Sie arbeiten beziehungs orientiert, schätzen die
Zusammen arbeit mit verschiedenen Fach bereichen und begegnen Ihrem Team mit Empathie,
Geduld und einem lösungs orientierten Blick.
Analytische Denkweise und l ösungs orientiertes Handeln – Sie behalten auch in komplexen
Situationen den Über blick, arbeiten strukturiert und effizient, treffen fundierte Ent scheidungen und
entwickeln Verwaltungs prozesse pragmatisch weiter.
Sicherer Umgang mit digitalen Systemen – Sie bringen Erfahrung mit SAP, Office 365 und vor
allem Excel mit und sind offen für neue digitale L ösungen.
Verantwortungs bewusstsein und Eigen initiative – Sie arbeiten sich gerne in neue Themen ein und
bringen die Bereitschaft mit, externe Expertise (z. B. Steuer berater oder Juristen) gezielt ein -
zubeziehen. 
Verankerung in der christlichen Werte gemeinschaft – Sie sind Mitglied einer Kirche, die der ACK
(Arbeits gemeinschaft Christlicher Kirchen) angeh ört.

Das bieten wir Ihnen:

Ein wert schätzendes und kollegiales Arbeits umfeld, in dem der Mensch im Mittel punkt steht,
geprägt von offener Kommu nikation, gegen seitigem Vertrauen und einer engen Zusammen arbeit
mit Vorstand, Führungs kräften und Teams.
Die M öglichkeit, aktiv die Zukunft der Stiftung mit zugestalten und sinn stiftende Arbeit zu leisten, die
den reibungs losen Ablauf der pädagogischen Arbeit unter stützt.
Eine strukturierte und um fassende Einarbeitung durch die Wirtschaft liche Vorständin sowie
erfahrene Kolleg*innen, um Ihnen einen optimalen Einstieg in Ihre neue Rolle zu er möglichen.
Effiziente und gut organisierte Verwaltungs strukturen, die schnelle Ent scheidungs findungen und
zügige Um setzungen er möglichen.
Attraktive Ver gütung nach AVR-Württemberg sowie zusätzliche Sozial leistungen.
Flexible Arbeits zeit gestaltung, um eine gute Verein barkeit von Beruf und Familie zu er möglichen.
Moderne und ergo nomische Arbeits plätze, die gesundes und produktives Arbeiten unter stützen.

So geht es weiter:
Bitte bewerben Sie sich ausschließ lich über das Online-Bewerbungsportal in unserer Stellen -
anzeige. Selbst ver ständ lich behandeln wir Ihre Bewer bung vertrau lich.

Unsicher, ob die Stelle für Sie passt? Wenden Sie sich gerne an die von uns mit dem Bewerbungs -
verfahren beauftragte Sonja Finn Personal- und Karriere beratung. Sie kennt unser Unter nehmen
und das Aufgaben feld und kann Ihre Fragen sicher beant worten.

ANSCHRIFT  Badstraße 40 · 75365 Calw
TELEFON  +49 (0)7051 9657-94
INTERNET  www.finn-consulting.de
E-MAIL  info@finn-consulting.de
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